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Ficha de formación
	Título
	Introducción a la informática

	Palabras clave
	Ordenador, Hardware y Software, Microsoft Word & Excel

	Proporcionado por
	Irish Rural Link

	Idioma
	Español

	Objetivos / metas / resultados de aprendizaje

	Al finalizar este módulo aprenderás sobre:

Tecnología informática básica

Los fundamentos de Microsoft Word y Excel.

	Área de formación: (Seleccionar una)

	1. Comunicación digital                                                                              
2. Creación de contenido online
3. Reputation virtual
4. Compromiso del público
5. Seguridad y protección de datos incluyendo GDPR

6. Creatividad y pensamiento crítico en la era digital
7. Copyrights y aviso legal
8. Programación e introducción básica a la informática
√
9. Netiqueta
10. Identificar y afrontar las amenazas virtuales


	Descripción

	Esta sección del programa trata de los fundamentos de la tecnología informática.

En la actualidad se utiliza un número cada vez mayor de dispositivos para conectarse y utilizar Internet. En este módulo se describen algunos de los dispositivos informáticos más populares. También aprenderás los fundamentos de Microsoft Word y Excel.


	Contenidos organizados en 3 niveles

	1. Nombre del módulo: Introducción a la tecnología informática
1.1. Nombre de la unidad:  Introducción a la tecnología informática básica
1.2 Nombre del módulo: Introducción a Microsoft Word 
   1.3 Module Name: Introducción a Microsoft Excel
1.1.1.1. Contenidos:
   Introducción a la tecnología informática

   Qué es el hardware y el software

   Introducción a Microsoft Word y Excel

	Consejos prácticos

	· Aprende a tu propio ritmo

· Utiliza contraseñas seguras

· Sigue practicando

	5 glosario

	1. El software es el término que se da a los programas utilizados por un ordenador, por ejemplo, si tienes un juego en tu ordenador, el juego se considera software. Los programas informáticos, en cambio, no son algo que se pueda tocar.
2. El hardware del ordenador es el conjunto de todas las partes que se pueden tocar físicamente.

3. Microsoft Word o MS Word (a menudo llamado Word) es un programa gráfico de procesamiento de textos con el que los usuarios pueden escribir. Está fabricado por la empresa informática Microsoft. Su objetivo es permitir a los usuarios escribir y guardar documentos. Al igual que otros procesadores de texto, cuenta con herramientas útiles para realizar documentos.

4. Microsoft Excel es un programa útil y potente para el análisis de datos y la documentación. Es un programa de hoja de cálculo, que contiene un número de columnas y filas, donde cada intersección de una columna y una fila es una "celda". Cada celda contiene un punto de datos o una pieza de información.

	Bibliografía y más referencias

	

	Links útiles

	Link 1 :  https://support.microsoft.com/en-us/office/basic-tasks-in-word-87b3243c-b0bf-4a29-82aa-09a681999fdc
Link 2 : https://support.microsoft.com/en-us/office/basic-tasks-in-excel-dc775dd1-fa52-430f-9c3c-d998d1735fca
Link 3: https://www.collinsdictionary.com/dictionary/english/computer-technology

	1 preguntas de autoevaluación multirespuestas

	1.¿Qué ocurre cuando se coloca el ratón en una posición determinada?
A) Una línea parpadeante (×)

B) Una flecha blanca (√)

C) Una mano (×)

2.Word y Excel son ejemplos de 

A) Software de sistemas (×)

B) Software de aplicación (√)

C) Hardware del ordenador (×)

3. Cuál de los siguientes es un dispositivo de salida
A) Teclado (×)

B) Ratón (×)

C) Impresora (√)

4. Cuál de los siguientes es un dispositivo de entrada
A)  Scanner (√)

B) Altavoces (×)

C) Proyector (×)

5. Cuál de los siguientes es un programa escrito para provocar la corrupción de datos en un ordenador
A) Virus (√)

B) Antivirus (×)

C) Utilidad (×)



	Material relacionado
	

	   PPT relacionado
	

	Link de referencia
	

	Video en formato YouTube format (si lo hay)
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