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Training Fiche Template

	Titolo
	Introduzione alla tecnologia informatica

	Keywords (meta tag)
	Computer Hardware & Software, Microsoft Word & Excel

	Fornito da
	Irish Rural Link

	Lingua
	Italiano

	Obiettivi formativi:

	Al termine del modulo conoscerai:

Le basi della tecnologia informatica
Le basi di Microsoft Word & Excel.

	Training area: (Seleziona un’opzione)

	1. Comunicazione digitale
2. Creazione di contenuti online
3. Reputazione virtuale
4. Audience Engagement

5. Sicurezza e Protezione dei dati incluso il GDPR

6. Creatività e Pensiero Critico nell’era digitale
7. Copyrights e Valutazione legale
8. Programmazione e Introduzione di base alla tecnologia informatica
√
9. Netiquette

10. Identitificare e affrontare minacce digitali


	Descrizione

	Questa sezione del programma è dedicata all’approfondimento delle basi della tecnologia informatica.

Oggigiorno, utilizziamo un numero sempre più crescente di dispositivi per connetterci ad internet. In questo modulo analizzeremo alcuni dei tool di calcolo più popolari, come Microsoft Word e Excel.


	I contenuti sono suddivisi in tre livelli:

	1. Nome del modulo: Introduzione alla tecnologia informatica

1.1. Nome dell’unità: Introduzione alle basi di tecnologia informatica

1.2 Nome del modulo: Introduzione a Microsoft Word

   1.3 Nome del modulo: Introduzione ad Excel

1.1.1.1. Contenuti:

   Introduzione alla tecnologia informatica

   Cosa sono gli Hardware e i Software?

   Introduzione a Microsoft Word e Excel

	Practical tips

	· Impara concedendoti il tempo di cui hai bisogno

· Imposta password difficili

· Continua ad allenarti

	5 glossary entries

	1. Il software è un programma istallato nel computer. Un gioco è considerato un software, così come i vari programmi di calcolo.
2. L’Hardware è la componente fisica del computer
3. Microsoft Word o MS Word (o semplicemente Word) è un programma di elaborazione grafica che gli utenti possono adoperare per l’elaborazione di testi. È sviluppato dalla società Microsoft. Permette agli utenti sia di creare e salvare i loro documenti. È simile nelle sue funzionalità ad altri sistemi di word processor. 
4. Microsoft Excel è molto utile per l’analisi dei dati e le attività di programmazione. È un foglio di calcolo contenente un certo numero di righe e colonne che insieme costituiscono “una cella”. All’interno di ogni cella possono essere inseriti dati, numeri o anche testi.

	Bibliografia e ulteriori riferimenti

	

	Link utili

	Link 1 :  https://support.microsoft.com/en-us/office/basic-tasks-in-word-87b3243c-b0bf-4a29-82aa-09a681999fdc

Link 2 : https://support.microsoft.com/en-us/office/basic-tasks-in-excel-dc775dd1-fa52-430f-9c3c-d998d1735fca

Link 3: https://www.collinsdictionary.com/dictionary/english/computer-technology

	1 multiple-choice self-assessment questions

	1. Cosa succede quando si posiziona il mouse in una particolare posizione?

A) Compare una linea lampeggiante (×)

B) Compare una freccia bianca (√)

C) Compare una mano (×)

2.Word & Excel sono esempi di:
A) Software di sistema (×)

B) Software applicativo (√)

C) Hardware del computer (×)

3.Quale dei seguenti è un dispositivo in uscita?
A) La tastiera (×)

B) Il mouse (×)

C) La stampante (√)

4. Which one of the following is an input device

A)  Lo scanner (√)

B) Gli altoparlanti (×)

C) Il proiettore (×)

5. Quale dei seguenti è un programma scritto per causare la corruzione dei dati su un computer

A) Virus (√)

B) Antivirus (×)

C) Utility (×)



	Materiale correlato
	

	PPT correlato
	

	Link di riferimento
	

	Video in formato Youtube 
(se esistente)
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