[image: image1.png]**x Co-funded by the
Erasmus+ Programme
of the European Union

*




www.projectdeal.eu

Leiðbeiningar með námsefni
	Titill
	Grunnkynning á tölvutækni

	Lykilorð (meta tag)
	Grunntölvutækni, Microsoft Word & Excel

	Höfundur
	Irish Rural Link

	Tungumál
	Íslenska

	Markmið og hæfniviðmið

	Í lok þessa námskeiðs munt þú kunna:
Grunntölvutækni

Grunninn í Microsoft Word & Excel.

	Viðfangsefni

	1. Stafræn samskipti
2. Efnisgerð á netinu
3. Netorðspor
4. Virkni fylgjenda
5. Öryggi og gagnavernd
6. Sköpun og gagnrýnin hugsun á tímum stafrænnar tækni
7. Höfundaréttur og lögfræðilegir þættir
8. Forritun og grunnkynning á tölvutækni
√
9. Siðareglur á netinu
10. Að greina og mæta ógnunum á netinu


	Lýsing

	Í þessum hluta er fjallað um undirstöðuatriði í tölvutækni.

Sífellt fleiri tæki eru nú notuð til að tengjast og nota Internetið. Við kynnumst nokkrum af vinsælustu tækjunum sem notuð eru til að tengjast netinu. Einnig munum við læra grunninn í notkun á Microsoft Word & Excel.


	Efnisyfirlit

	1. Tölvubúnaður
1.1.  Kynning á grunntölvutækni
1.2  Kynning á Microsoft Word 
   1.3  Kynning á Excel
1.1.1.1. Efni:
   Kynning á vél- og hugbúnaði
   Hvað er tölvubúnaður og hugbúnaður
   Kynning á Microsoft Word & Excel 

	Hagnýt ráð

	· Lærðu á þínum eigin hraða
· Notaðu góð lykilorð sem aðrir geta ekki giskað á
· Haltu áfram að æfa þig 

	    Orðalisti

	1. Hugbúnaður er hugtak sem gefið er yfir forrit sem tölva notar, til dæmis ef þú ert með leik í tölvunni þinni þá telst leikurinn vera hugbúnaður. Hugbúnaður er hinsvegar ekki eitthvað sem hægt er að snerta.
2. Tölvubúnaður er safn allra þeirra hluta sem hægt er að snerta/koma við.
3. Microsoft Word eða MS Word (oftast kallað bara Word) er myndrænt orðvinnsluforrit þar sem notendur geta skrifað inn texta ofl. Það er hannað af tölvufyrirtækinu Microsoft. Tilgangur þess er að gera notendum kleyft að skrifa inn texta og vista svo í tækinu sínu. Forritið býður upp á mörg verkfæri til að búa til allskonar skjöl.
4. Microsoft Excel er gagnlegt og öflugt forrit til gagnagreiningar og skrásetningar. Þetta er töflureiknisforrit sem inniheldur fjölda dálka og raða, þar sem hver skurðpunktur dálks og raðar er kallaður “reitur.” Hver reitur inniheldur einn gagnapunkt eða upplýsingar.

	Heimildaskrá

	

	Gagnlegir tenglar

	https://support.microsoft.com/en-us/office/basic-tasks-in-word-87b3243c-b0bf-4a29-82aa-09a681999fdc
https://support.microsoft.com/en-us/office/basic-tasks-in-excel-dc775dd1-fa52-430f-9c3c-d998d1735fca
https://www.collinsdictionary.com/dictionary/english/computer-technology

	  Sjálfsmat

	1.Hvað sést þegar músinni er komið fyrir í ákveðinni stöðu
A) Blikkandi lína (×)

B) Hvít ör (√)

C) Hendi (×)

2.Word & Excel eru dæmi um 

A) Kerfishugbúnað (×)

B) Hugbúnaðarforrit (√)

C) Tölvubúnaður (×)

3.Hvað af eftirtöldu er output device
A) Lyklaborð (×)

B) Mouse (×)

C) Printer (√)

4. Hvað af eftirtöldu er input device
A)  Skanni (√)

B) Hátalarar (×)

C) Skjávarpi (×)

5. Hvað af eftirfarandi er forrit sem er hannað til að valda skemmdum í tölvum
A) Virus (√)

B) Antivirus (×)

C) Fylgihlutir (×)



	Tengt efni
	

	Tengdar kynningar PPT
	

	Heimildatenglar
	

	Myndbönd á YouTube 
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